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DOSSIER DE CANDIDATURE

recrutement organisé par le Centre d’Action Laïque du Luxembourg
pour son service Maison Arc-en-Ciel en province de Luxembourg

Recrutement d’un(e) animateur/trice (CDD 6 mois)
Informations générales

1.
Conditions impératives de validité des candidatures

· Toute candidature doit être introduite en complétant le dossier de candidature obligatoire qui est joint à la présente note. Seul ce dossier sera pris en considération : il est donc inutile d’y joindre un curriculum vitae.
· Le dossier de candidature doit être accompagné d’une lettre de motivation en lien avec l’emploi proposé, d’un passeport APE valable (voir Forem), d’un certificat de bonne conduite, d’une copie du diplôme le plus élevé.
· Le dossier de candidature COMPLET doit nous être parvenu pour le vendredi 26 février 2016 à 9 heures (date de clôture définitive).

2.
Programme de la procédure

Nous signalerons par téléphone avec confirmation par email aux candidats s’ils sont retenus ou non pour se présenter à un entretien oral le mardi 1er mars 2016 (horaire de passage fixé entre 9 h 30 et 12 h 30) à la régionale du CAL/Luxembourg – rue de l’ancienne Gare 2 à 6800 Libramont.
Les candidats retenus sur base de l’entretien oral seront invités à une épreuve écrite organisée immédiatement après l’entretien.
3. Information relative à l’offre d’emploi

Votre mission :

L’animateur-trice aura pour principales tâches :

· L’organisation, l’accompagnement et le soutien d’actions visant à lutter contre les discriminations sur la base de l’orientation sexuelle et de l’identité de genre et à promouvoir l’égalité des chances ;

· L’accompagnement des initiatives locales publiques ou privées visant à fournir une aide aux personnes LGBT ;

· L’organisation d’un espace accueil à destination des associations LGBT actives localement ; 
· L’aide et l’accompagnement des personnes qui rencontrent des difficultés à vivre leur orientation ou leur identité sexuelle ou celle d’un de leurs proches.
L’animateur/trice-adjoint(e) contribue aux actions de la MAEC en animant, de manière efficace et productive, les projets liés au développement de la MAEC.

Votre fonction :

Le/la délégué/e assure (liste non-exhaustive) :

· La mise en œuvre des actions de la MAEC

· L’animation de l’espace accueil et des groupes LGBT accueillis
· L’accueil de la MAEC qui consiste entre autre en :

· l’accueil, l’écoute et la réorientation du public LGBT, des proches d’une personne LGBT et du grand public intéressé aux questions LGBT ; il donne les informations pertinentes ;

· l’accueil des emprunteurs du centre de documentation ;
· le contact avec le public, les bénévoles et les partenaires ;

· l’animation de réunion, de stands ;

· l’organisation d’activités de la MAEC ;

· l’organisation pratique des lieux dévolus à la MAEC.

Il - Elle devra impérativement :

· Être détenteur/trice d’un Certificat d’Etude Secondaire Supérieur (C.E.S.S.) ou d’un baccalauréat / graduat à orientation sociale, psychologique ou pédagogique
· Être détenteur/trice d’un passeport A.P.E. (Forem)
· Justifier de connaissance des questions LGBT et/ou d’une expérience dans le secteur de l’homosexualité / la transidentité
· Être capable de (et apprécier) travailler en équipe 
· Être capable d’utiliser la suite Microsoft Office
· Etre titulaire du permis B 

· Justifier d’une expérience pédagogique est un plus.
Par ailleurs, il - elle devra aussi :

· Participer activement et concrètement au développement du service Maison Arc-en-Ciel et, de manière plus globale par le rapport à l’institution, à faire part des constats et résultats relevés dans le cadre de son travail.

· Assurer des tâches en horaire décalé (en soirée ou en week-end)

La personne retenue sera engagée à temps plein (38h/sem.) sous contrat à durée déterminée (durée : 6 mois). Le montant de la rémunération mensuelle brute liée à cette fonction s’élève à 2036,11 € brut par mois (CP 329.02 – échelon 3).  

BULLETIN DE CANDIDATURE - RECRUTEMENT POUR UN EMPLOI

au sein du service Maison Arc-en-Ciel du CAL/Luxembourg
À faire parvenir avec votre lettre de motivation et ses annexes
au plus tard pour le vendredi 26 février 2016 – 9 heures (date de clôture) à :

CAL/Luxembourg asbl

Service Maison Arc-en-Ciel
Rue de l’ancienne Gare 2 à 6800 Libramont
Veuillez écrire les données en caractères imprimés ou les dactylographier.

Il va de soi que vos réponses seront considérées comme strictement confidentielles.

	Fonction sollicitée :

Animateur/trice chargé(e) pour le Service Maison Arc-en-Ciel Luxembourg
· passeport ape valide :     oui – non        (à joindre obligatoirement au dossier)

	


En cas d’engagement, êtes-vous disponible immédiatement ? 
Si non, à partir de quelle date ou moyennant quel préavis ?
…………………….........................................................................................................…………………………………….
.........................................................................................................................................................................................
DONNÉES PERSONNELLES

	Nom : ...........................................................................................................................................................……...

Prénom : ...............................................................................................................................................……..…..

Lieu de naissance : ..............................................................................................................……………..…….

Date de naissance : ..............................................................................................................…………….…….

Adresse : 
Rue........................................................................................................................N°.............Bte........….………..

Code postal  ....................... Localité : ………...............................................................................…...

Tél. privé : .............................................. Tél. bureau : .......................... Fax : .............................…

GSM : ……………..………………………………………………………………………………………..……….

Adresse e-mail  : ..…………….………………………………………………………………………….…..

État civil : ..............................................................................................................................................………..

Nationalité : ………………....................................................................................................................………..

Permis de conduire B :           oui (         non (
Véhicule :                                    oui (         non (
Êtes-vous disponible pour effectuer des prestations en soirée ou le week-end ?

................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................

Avez-vous actuellement ou avez-vous eu dans le passé, une activité bénévole dans le monde associatif ?  Laquelle ?

.................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................

Êtes-vous membre d’une association ?  Laquelle ?

.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................




FORMATION

	Niveau d’études (indiquer, pour le dernier diplôme obtenu, l’année et le nom de l’établissement)
: ..................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................




	
	Année

De … ; à ….
	Etablissement(s)
	Diplôme

Obtenu

	Enseignement

primaire


	19 . .  - 19 . .
	
	

	Enseignement

secondaire


	19 . .  - 19 . .
	
	

	Enseignement

supérieur non universitaire


	
	
	diplôme et grade éventuel

	Enseignement

universitaire


	
	
	diplôme et grade éventuel

	Autre(s)

formation(s)


	


	Connaissances linguistiques (précisez le niveau de connaissance: active-passive, écrite-parlée, élémentaire-moyenne-bonne-excellente) :




	Connaissances informatiques :




EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

	Quelle est votre activité professionnelle actuelle (employeur, fonction, date d’entrée en service) ?

..........................................................................................................................................................................……..

...................................................................................................................................................................................




	Employeurs précédents
	Fonction
	Période d’occupation

(du... au...)

	
	
	


	Employeurs précédents
	Fonction
	Période d’occupation

(du... au...)

	
	
	


AUTRES EXPERIENCES QUE VOUS SOUHAITEZ MENTIONNER

	


COMMENT AVEZ-VOUS EU CONNAISSANCE DE NOTRE OFFRE D’EMPLOI ?

ATTENTION :

VOTRE CANDIDATURE NE SERA PRISE EN CONSIDERATION QUE SI ELLE EST ACCOMPAGNEE D’UNE VÉRITABLE LETTRE DE MOTIVATION ET DES ANNEXES
� Une copie du diplôme ainsi qu’un extrait de certificat de bonne conduite sont indispensables





PAGE  
1

